GESTIO

COMERCIAL i MARQUETING
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ECONOMICA-FINANCERA RECURSOS HUMANS
Comptabilitat general 54 h ’ Com‘?ni?ad"’ a r(?nflpresa . 30 E
- Comptabilitat general -nivell superior 60 h . Descrlp.crxo', analisi 1 valoracié de llocs de treball ;8 b
Sistemes de costos 1 pressupostos 42h ’ Forrrgcw i plans d‘e carrera 20h
Finances per a no financers 30 h geSt}E p?l: competencies 2 h
. Caileul - Retribuci6 i incentius
Aié\cllilsi étlasn;?;ts financers ;421 E * Selecci6 de personal 10h
Cash management 12h + PNL -Programacié neurolingiiistica 20 h
- Credit management 12h Formador de formadors 20h
Valoracié d’empreses 10 h
Mercats 1 instruments financers 25h HABILITATS DIRECTIVES
- Financiacié empresarial 35h
Gesti6 1 control de costos sector construccid 40 h Atencié al client —imatee d° 20h
T . table i fiscal de I . * Atenci6 al client ~imatge d’empresa _
ancament comprable { lsca’ oe fexerdct §h + Gestio efectiva del temps i delegacié de funcions 10 h
« NIC/NIIF, La reforma comptable a les empreses 12h Presentacions eficaces 10 h
Gestio d’i t ’ e o
sho 1fr’1p.aga g , . 15h + Conducci6 de reunions 15h
Planificaci6 i gesti6 del risc financer 28 h Intel lignci onal 5h
+ Analisi dels estats financers (sector bancari) 30 h Lr} de ) 1tgenc1a emociona 12 h
- Lideratge
+ Coaching 12 h
PRODUCCIO | LOGISTICA - Solucio de problemes S 6h
+ Teécniques de control de Pestrés i relaxacid 6h
Direccié de logistica integral -DLI 120 h + Direcci6 i conduccié d’equips de treball 30 h
Gestid de transports 30 h - Estrategies 1 técniques per comunicar-se 12h
Gestié de magatzems 30 h + Protocol i relacions ptbliques 9h
- Agents d’aprovisionament 30 h * Tecniques de negociacio 20h
Gesti6 de la produccié 75 h
TPM -manteniment productiu total 21h
ENTORN LEGAL IDIOMES
Etorn il el sn A © lralia + Castella
Administracid df personal Frances ¢ Xings 7 Gl paa GoamiyEs
- Nivell basic i nivell superior 24 h/54 h ilamesny - Canl + Espanyol per a estrangers
Responsabilitats fiscals i mercantils dels administradors 3h * Possibilitat de classes personalitzades, grupals i individuals.
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MASTERS

Direccio de
Recursos
Humans

Direcci6

Analisi llocs de treball
Analisi economic i financer
Entorn legal

Elaboraci6 de pressupostos
Politiques retributives
Avaluaci6 gestiod per
competéncies

Comunicacid

Formaci6

Motivacid i clima

Lideratge

Intel.ligéncia emocional
Programaci6 neurolingtiistica
Seleccié de personal
Habilitats directives

Direccio
Administrativa
I Financera

Direcci6

Calcul financer

Analisi econdmic 1 financer
Crédit management
Cash management
Financiaci6é empresarial
Costos

Pressupostos

Avaluaci6 d’inversions
Mercats 1 instruments
financers

Valoraci6é d’empreses
Fiscalitat

Habilitats directives

Direccio
d’Empreses
ETETR
PIMES

Direccib

Calcul financer

Analisi economic i financer
Financiacié empresarial
Politiques retributives
Lideratge

Fiscalitat i entorn legal

Costos

Pressupostos

Motivacid i clima

Direccié comercial 1 marqueting
Formacio

Qualitat

Produccié - operacions -logistica
Habilitats directives

Laboral

Durada: 300 hores
1 any lectiu (octubre - juny)

Durada: 300 hores
1 any lectiu (octubre - juny)

Durada: 300 hores
1 any lectiu (octubre - juny)

Titulacions:

- Diploma de Master per ESERP Business School, organitzat en col.labo-
racio amb |I'Escola Universitaria d'Estudis Empresarials de la Universitat

de Barcelona.

- Diploma d’IEFE.

I JT EUROPEU DE FORMACIO EMPRESARIAL

ESERP

Business School
Fundacién Universitaria
Barcelona-Madrid

lq-..'. UNIVERSITAT DE BARCELONA
== Escola Universitaria d'Estudis Empresarials
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QUALITAT

+ Técnic en qualitat-*CQT

+ Control de qualitat

+ Gesti6 de la qualitat

+ Costos de la qualitat

+ Millora continua

- Planificaci6 avancada de la qualitat

+ Metodologia de resolucié de problemes

- AMFES

+ Control estadistic de processos (SPC)

+ Qualitat total model E.F.Q.M.

+ Auditors interns de qualitat ISO 19011

- Satisfaccié del client

+ Gestid de les normes ISO 9001:2000

- Sistemes integrals de gesti6

+ Qualitat concertada amb proveidors

+ Sensibilitzaci6 del personal productiu
vers la qualitat

+ Gestid de processos

- Norma de laboratoris ISO 17025

+ Norma SA 800 de responsabilitat social

+ Calibracié d’equips de mesura

6 Sigmes. Procés de millora

+ Normes de seguretat alimentaria
(APPC, ISO 22000, IFS, BRC)

- Tragabilitat alimentaria

MEDI AMBIENT

+ Actualitzacions legals de medi
ambient 2006

- Gestié normes de la série ISO 14000

« Aspectes i impactes mediambientals

+ Auditors interns S/ISO 19011

+ Legislaci6 mediambiental

+ Gesti6 de residus

+ Gesti6 d’emissions

+ Nou catileg europeu de residus

- Gesti6d d’aigiies residuals

+ Llei d’intervenci6é ambiental de
I'administracio

+ Plans d’emergéncia

+ Elaboraci6 de documentacié per obtenir
la llicéncia /autoritzacié ambiental

+ Declaracié anual de residus 1 envasos

+ Estudis de minimitzacié de residus

INNOVACIO

- Sistemes de gesti6 de la
innovacié s/normes UNE 166000

INSTITUT EUROPEU DE FORMACIO EMPRESARIAL

120 h
30h
30h
15h
20 h
15h
15h
15h
15h
20h
15h
10 h
20 h
20 h
10 h

4h
15h
20 h
15h
20 h
30h

15h
15h

15h
20 h
15h
15h
20 h
15h
15h
15h
15h

15h
10 h

15h

15h
15h

15h

SEGURETAT

+ Teécnic Prev. de riscos laborals -*n. superior(l)

a) seguretat en el treball
b) higiene industrial
¢) ergonomia i psicosociologia aplicada
- Riscos especifics en el lloc de treball
+ Prevenci6 de riscos laborals
+ Adequaci6é de maquines S/RD 1215
+ Marcatge CE
+ Auditor intern de prevencio6 de riscos
+ Avaluacié de riscos laborals
- Plans d’emergéncia
+ Manipulacié manual de carregues
+ Coordinacié d’activitats
empresarials (RD. 171/2004)
+ Coordinacid seguretat construccid
- Documentaci6 sistema de prevencid
- Seguretat de maquines
+ Actualitzacions legals de prevencio 2006
« Elaboraci6 del pla de prev. S/LLEI 54/2003
+ Primers auxilis i socorrisme
+ Conducci6 de carretons
- Sistema gesti6 de prevenci6 OHSAS
+ Controlador d’accessos

GESTIO INTEGRADA
sistemes de qualitat,
medi ambient i PRL

SECTOR AUTOMOCIO

+ Referencials sector de 'automociod
- ISO TS 16949: 2002

SECTOR ALIMENTACIO®

+ Gesti6 normes ISO 22000:2005
- Higiéne i Seguretat alimentaria

PROTECCIO DE DADES

- Sistemes de gesti6 de proteccid
de dades s/normes 1SO 17779

(1) Inclou tutoria del treball final o bé realitzacié d'activitats preventives en un centre

de treball.

(2) Centre acreditat per la Generalitat de Catalunya com a entitat de formaci¢ de

manipuladors d’aliments (EFMA) amb el nimero 0088/CAT.

600 h

4/8/12 h
30/50 h
10 h
20 h
15h
20 h
10 h
15h

15h
15h
15h
15h
15h
15h
15h
10/20 h
30 h
50 h

40 h

10 h
10 h

24h
4/12 h

15h
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OFIMATICA

* Windows XP
* Linux

* Word

* Excel

* Access

* PowerPoint
* Outlook

OFIMATICA BASICA
OFIMATICA AVANCADA

20 h
20 h
20 h
20 h
20 h
10 h
10 h

60 h
50 h

DISSENY TECNIC

* AutoCAD 2D, 3D

* AutoCAD inventor

* Solid Edge

* 3D Studio

* AutoCAD Mechanical
* AutoCAD Architectural
* Cimatron CAD/CAM
* Interpretacié de planols

40 h
40 h
40 h
80 h
40 h
40 h
60 h
30 h

DISSENY GRAFIC

Corel DRAW

Corel PHOTO-PAINT
Adobe Photoshop
Adobe Premiere
Adobe PageMaker
QuarkXPress
Macromedia FreeHand
Macromedia Fireworks
Fotografia digital
Disseny grafic aplicat a la
imatge corporativa
Adobe Illustrator
Adobe Indesign

30h
30h
30h
30h
30h
30h
30h
30h
12h

27h
30h
30h

* Muntatge d’ordinadors 1
periférics
* Muntatge de xarxes

30 h

30 h

INTERNET

Navegacio 1 correu electronic
Macromedia Flash
Macromedia Dreamweaver
Programaci6 HTML
Programacié PHP

Outlook Express

Pagines web accessibles

10 h
40 h
20h
20h
30 h
10 h
15h

GESTIO EMPRESA

* SP Contaplus

* SP Facturaplus
* SP Nominaplus
SP Autonoms

PROGRAMACIO

Visual Basic
Access
JavaScript
Excel VBA
SQL Server
ASP

60 h
30 h
40 h
20 h
30 h
30 h
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